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Manual tillstandskansliet LOTS - inioggad adm

o Ansokan om tavligsdatum : (avvakta kansliets godkannande = grén prick)

o Ansokan om tavling : inloggning adm. LoTS #Redigera tavling

* Registrera ffTavlingsklasser eller #Serie

o #Funktionaren (Liga till funktionar) minst tavlingsledare, teknisk kontrollant alt.
teknisk chef , miljoansvarig, sakerhetschef,

« #Domare/Jury (markera ordf.)

« #Tavlingsdokument, ( Ladda upp filer), Valj typ av fil, om den skall visas publik sétt en
bock i rutan darefter valj fil och #Ladda upp|langst upp till vanster i bilden.

o Gatil #FGrundinformation kolla pa bilden att allt ser korrekt ut
#Spara Grundinformation

o # Ansok om tavlingstillstand| avvakta godk. tilstandskansliet = gron prick igen

e Betala tillstandsavgiften till OBF samtidigt med tillstandsansdkan
BG: 849 — 0922 ange tillstindsnummer vid betalning (t.ex RY 41)

o Nar tillstandet godkants skrivs en pdf fil ut, langst upp hégersida under
tillstandnummer for utskrift av arrangoren.

e Under tavling ladda upp alla filer som krivs under #Tavlingsdokument valj

typ av fil (ev. publik) valj fil #ladda upp
o Efter tavling ladda upp #Tévlingsrapportl skapa\ finns under Adm. tavling

e Resultat (publiceras utan personnummer) - Domarrapport - Teknisk rapport,
Sakerhetsrapport = incidentrapport samt évriga eventuella protokoll m.m ( gj
for publicering) nér allt ar avslutat/godként = 3 grona prickar

e Denna manual kommer att uppdateras efterhand som LoTS utvecklas /

Tillstandskansliet 0142 - 571 33

Férbundskansli mail: sievert.lindqvist@glocalnet.net

Véandtegsvéagen 22 610 20 Kimstad tel: 070-577 09 65



